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Ý Browser gest¿tztes Antrags-, Buchungs- und Informationssystem f¿r innovative Unternehmen  

Ý Schneller, papierloser Informationsfluss im gesamten Unternehmen 

Workflow  S. 2 - 5 Ý Abwesenheiten und ¦berstunden beantragen und 
genehmigen 

 Mit dem Workflow werden interne Ablªufe in Ihrem Betrieb vereinfacht.  
Sie sparen viel Zeit und Papier. Statt Zettel bzw. Formulare auszuf¿llen, kºnnen 
Mitarbeiter nun einen Antrag elektronisch stellen und genehmigen lassen.                                                                                                            
Durch flexible Einstellungen kºnnen f¿r jeden Benutzer verschiedene  
Genehmiger und Vertreter festgelegt werden. 

Anzeigetableau S. 6 - 7 Ý Anzeige von Buchungen, Abwesenheiten, Konten und 
Kalendern 

  
Mit dem Anzeigetableau werden ¿ber das lokale Intranet und/oder ¿ber das  
Internet aktuelle Informationen ¿ber die Mitarbeiter aufgerufen.  
Dies erfolgt ohne weitere Software am PC. Es wird nur ein gªngiger Internet-
Browser benºtigt.  

Web-Browser-Maske S.8 - 9 Ý Erfassen von Arbeitsï und Projektzeiten via Web-Browser  

 Informationen einfach am Bildschirm aufrufen. 
Die Web-Buchungsmaske iTerm kann in Ihr Netzwerk integriert oder als 
Dienstleistung ¿bers Internet installiert werden.  
Es kann an beliebig vielen Arbeitsplªtzen gebucht werden, ohne dass Software 
auf einem der PCËs installiert werden muss.  

K R U T E C  W O R K F L O W  I N  A S P . N E T  P R O G R A M M I E R T  
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K R U T E C  W O R K F L O W  I N  A S P . N E T  P R O G R A M M I E R T  

Urlaub, Dienstgang usw. beantragen 

Login Eingabe  

Mehrarbeit beantragen 

Offene Antrªge 

Beantragen Sie Ihren Urlaub ganz einfach am PC, 
wªhrend Sie eine ¦bersicht Ihrer Kontostªnde und 
Ihren Jahreskalender angezeigt bekommen. 
  
Alles, was Sie brauchen, ist ein Web-Browser. Der 
Zugriff auf den Server ist ¿ber LAN oder das Internet 
mºglich. 

Start 

Antrag wird  

gestellt 

E-Mail mit Antrag wird 

versendet 

Verschiedene 

Genehmigerfl¿sse 

Antrag wird von  

Genehmiger/-n gelesen 

Entscheidung  

¿ber Antrag 

Antrag  

stattgegeben? 
Gibt es weitere 

Genehmigerstufen 

Antrag abgelehnt 

Antrag wird  

stattgegeben 

Ende 

E-Mail mit Antrag  

Ja 

Nein Nein 

Ja 

@ 

@ 

Workflow Login 
Wenn der Workflow aufgerufen wurde, kann ¿ber den 
Reiter āWorkflowó der Login aktiviert werden. 
Dann werden Ausweis-Nummer oder Name (in der 
Regel die Transponder-Nummer) und das zugehºrige 
Passwort eingegeben. 
 

Antrªge stellen 
Um einen Abwesenheits-Antrag zu stellen, wird links 
im Men¿ auf āAntrªge stellenó geklickt. ¦ber den Button 
āNeuó werden dann die Antrªge gestellt. 
  
Man wªhlt die Abwesenheitsart und einen Zeitraum 
aus.  
Bei āUrlaubó wird automatisch die Anzahl der Tage 
angezeigt, die noch genommen werden d¿rfen. 
 
Zum Antrag kann ein āMemotextó hinterlegt werden. 
Durch den grafischen Personalkalender stehen dem 
Antragsteller weitere Informationen ¿bersichtlich zur 
Verf¿gung. 
Mit dem Button āAntrag absendenó wird er zum 
Genehmiger geschickt. 

Genehmigungsfluss 
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K R U T E C  W O R K F L O W  I N  A S P . N E T  P R O G R A M M I E R T  

Workflow Genehmiger einrichten  

Workflow Genehmigerï Fluss definieren 

Abteilungskalender  

Monatsbuchungs-¦bersicht mit Druckfunktion  

¦berstunden-Antrag stellen 
Um einen ¦berstunden-Antrag zu stellen, links im 
Men¿ auf ā¦berstunden stellenó klicken.  
 
Dann werden Datum und Uhrzeit eingetragen. Es wird 
automatisch errechnet, wie viele Stunden beantragt 
werden. Auch hier kann ein āMemotextó hinterlegt 
werden. 

Rechte-Vergabe 
Eine differenzierte Rechte-Vergabe ermºglicht Mitarbeitern 
und F¿hrungspersonal die einzelnen Funktionen des 
Workflows gezielt freizuschalten. 
 
Eine frei definierbare Genehmiger-Struktur stellt die optimale 
Bearbeitung und Freigabe der Antrªge sicher.  

Offene Antrªge 
Unter dem Men¿punkt āOffene Antrªgeó kann der 
Antragsteller seine gestellten Antrªge einsehen.  
 
Er erhªlt einen ¦berblick, welche davon erledigt und 
nicht erledigt sind.  
 
Die erledigten Antrªge kºnnen ins Archiv gelegt und 
zu einem spªteren Zeitpunkt wieder angezeigt 

werden. 

Archivierte Antrªge 
Hier findet man alle Antrªge wieder, die abgespeichert 
wurden.  
 
Es kann jederzeit nachgeschaut werden, was in der 
Vergangenheit beantragt wurde. 

Abwesenheitskalender 
Der Abwesenheitskalender gibt einen ¦berblick ¿ber 
das gesamte Jahr.  
 
Hier findet man genommene Abwesenheiten, sowie 
Feiertage wieder.  
 
Zusªtzlich kann man zwischen den Jahren zur¿ck 
oder vorwªrts navigieren. 

Abteilungskalender  
Im Abteilungskalender bekommt man einen ¦berblick 
auf der Abteilungsebene.  
  
Dies ist eine wichtige Funktion im Workflow, um 
Abteilungsleiter nur die ihrer Abteilung zugeordneten 
Mitarbeiter bearbeiten zu lassen.  

Monatsbericht 
Im Monatsbericht kann man sich schnell einen 
¦berblick ¿ber den Buchungsverlauf eines Monats 
verschaffen.  

Auch die Vormonate sind einsehbar. 


